
 
 
 

Traitement de texte Perfectionnement - Durée : 2 jours (14 
heures) 

Rappel sur les notions de base 

Les tableaux :  

• mise en forme,  
• alignement,  
• fractionnement et regroupement de cellules  
• Les longs documents  

 

Gestion de longs documents 

• création et modification de styles  
• création d'une table des matières  
• les sauts de page et saut de section  
• le mode plan  

Créer et utiliser des modèles 

 

Dépannage – assistance –
Configuration 
Conseils – mise en place – 
Formations 
Sauvegarde et récupération 
de données 


